Zakladni Skola a materska skola Rozsochatec, okres Havlickdv Brod

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: 221/ 2025ZSRo Spisovy / skarta¢ni znak A1 / A10

Vypracovala: Mgr. Hana Hertlova, reditelka skoly a vedouci
vychovatelka

Schvilila: Mgr. Hana Hertlova, reditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice zrusuje smérnici ¢.j. 172/2024

Dodatek ¢. 1. Povinnosti ped. pracovniku
v ramci GDPR

Obecna ustanoveni: Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini rad skolni
druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemnég,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani sSkolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuper mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovéni, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 7ak(, ¢aste¢né také dohledu nad zaky. Cinnosti vykondvanych druzinou se
mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina mlze
vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni

a) rddné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zatizeni o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.
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1.2 74k se ve $kolni druZiné chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Z4k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivdni navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mda pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazidovdani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s
Cinnosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Z&k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zaka vici pracovniklim druziny se vidy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2.1 Zakonny zastupce zaka ma pravo

- na informace o pribéhu vzdélavani svého ditéte

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti ditéte, pficemz jeho
vyjadienim musi byt vénovana pozornost

- pozadat o uvolnéni Ucastnika z vyuky podle pravidel tohoto radu.

2.2 Zakonny zastupce Zaka je povinen

- doloZit davody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti
zaka

- zajistit, aby ucastnik dochazel radné do skolského zafizeni, pokud se pfihlasil

- informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Uc¢astnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- dokladat dlivody nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem

- oznamovat Skole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a
ucastnika, a zmeény v téchto udajich

2. Provoz a vnitini reZzim Skoly
2 oddéleni druZiny
PrihlaSovani a odhlasovani
Reditelka stanovila ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnik( takto:

2.1 Ve skolni druZiné vedouci vychovatelka zajistuje prihlasovani a odhlasovani zak(, vybirani
poplatkl, predavani informaci rodi¢lim, vytizovani namétu a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu uUcastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se kazdy mésic. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely
Skolni rok. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou
Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4 Vysi Uplaty od 1.1. 2024 stanovi zfizovatel skoly.
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Od uplaty Ize osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zdkona o statni socidlni podpore

a tuto skutecCnost prokaze reditelce.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uUplata, feditelka Skoly mGze rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se Cinnost druziny v dobé vSech prazdnin a volna

z rozhodnuti feditelky Skoly pferusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druZiné rozsah dochdzky zaka a zpUsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamendany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zzaka v druziné, odchylky od dochazky zaka, nebo
pokud ma 7ak odejit sdm ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v
druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.8.V dochazkovém sesité (t¥idni knize,...) je zaznamendvan piichod z4ka do SD, odchod jen
pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.9. Piihlaovani a odhladovéni zak( ze SD je provadéno na zakladé pisemnych z4dosti rodicd
zaka.

3. Organizace Cinnosti

3. 1 Provozni doba SD je nasleduijici:

Ranni druzina od 7,00 do 7,45 hodin.

Odpoledni druzina od 11,30 do 16,00 hodin.

3. 2 Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdrive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 20 ucastnika.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3. 5 DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych ¢innosti; umoziuje zak{im pfipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zG¢astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet Zaka zarfazenych do druzZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3. 7 Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: po vyuéovani v kmenové t¥idé SD v budové
zakladni $koly a druhé oddéleni SD v kmenové t¥idé mladsich 7akd — v I1.t¥idé.

3.8 Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet Uéastnikd na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykondavané c¢innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:

a) pfi béZné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po béinych trasich v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem, max. 20 déti,

b) pti organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka

s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.
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3.9 Do skolni druZiny prichazeji zZaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tfidy konci pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

3.10 Rodice a dal3i navitévnici do u¢eben SD nevstupuji.

4. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyugovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. KaZzdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu Zakl ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfti akci pofadané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni Zaka v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatec¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé& dané rozvrhem €innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuiji bez
zbyteénych pritah( vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak maze byt odeslan k
Iékarskému vysSetieni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a dom0. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni
7aka lékarem. Uraz ihned hldasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy drazd, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd.

4.5 Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaku a
studentt

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
gkody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organ(im socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému t¥idnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani saten, tfid.

5.3. Do skoly Z4aci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zzaku a studentu

6.1. Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a ¢innost sSkolni druziny, mdze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vyloucen. Reditelka mGZe rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento Zak
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soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvoda.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a. zapisni listek do Skolni druziny

b. pfehled vychovné vzdélavaci prace
c. dochazkovy sesit

d. celoroCni plan Cinnosti

8. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Jarmila Dolezanova, vedouci vychovatelka skolni druziny.
2. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zverejnénim.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

Rozsochatci dne 1.9. 2025 Mgr. Hana Hertlova

Dodatek ¢. 1

Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zarizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektlm, které na né nemaji zakonny ndrok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.
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